Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwient
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

)

OLSZTYN

ZAMAWIAJACY
Zarzad Drog Wojewddzkich w Olsztynie
ul. Pstrowskiego 28b, 10-602 Olsztyn

Znak sprawy: ZDW/6/EA/3/2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodztwo Warmirisko — Mazurskie
Zarzad Drog Wojewddzkich w Olsztynie
adres: ul. Pstrowskiego 28b, 10-602 Olsztyn
telefon: 89 526 19 00, fax. 89 539 98 76
e-mail: sekretariat@zdw.olsztyn.pl

strona internetowa: www.zdw.olsztyn.pl

godziny urzedowania: od 7:00 do 15:00
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Ogloszenie o niniejszym zamdwieniu zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego
www.zdw.olsztyn.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zarzadu Drég Wojewédzkich w Olsztynie..

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest:
Dostawa artykulow biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych do siedziby Zarzadu Drog
Wojewodzkich w Olsztynie przy ul. Pstrowskiego 28b.

2) Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
CPV 30.12.51.20-8, 30.19.21.12-9,30.19.00.00-7, 22.00.00.00-0, 30.19.76.40-4

3) Rodzaj zamoéwienia: dostawa

4) Opis czedci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych*,
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3. TERMIN WYKONANIA

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2020r.

4, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta.
Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta jednoczeénie
do wszystkich wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty.

Odmowa wyrazenia zgody na wniosek Zamawiajacego o przedluzenie terminu zwigzania oferta,
powoduje wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW *
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udzialu w postepowaniu.

6. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ

WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY.*

1) Zamawiajacy nie wymaga sktadania dokumentéw w celu wykazania spetniania przez Wykonawce

warunkow udziatu w postepowaniu.

2) Pozostate dokumenty jakie ma dostarczy¢é Wykonawca:

a) Formularz ofertowy — wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia;

b) Formularz cenowy — wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia;

c) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamowienia — w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

d) Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty
skfadajace si¢ na oferte podpisuje osoba nie uprawniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru lub do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej — w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE = ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

1) Wszelkie wnioski, zawiadomienia, o$§wiadczenia oraz informacje sktadane przez Zamawiajacego
i wykonawcéow mogg by¢ przekazywane, zgodnie zwyborem Zamawiajacego, w formie

pisemnej, droga elektroniczna lub faksem.

- pisemnie na adres: Zarzad Drog Wojewodzkich ul. Pstrowskiego 28b, 10-602 Olsztyn
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- faksem na nr: 89 539 98 76

- e — mail: sekretariat@zdw.olsztyn.pl

2) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze dokumenty wystane na numer faksu lub e-mail
podany przez Wykonawce zostalo dorgeczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie

Wykonawcy z trescia pisma.
4) Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Elzbieta Marcinkiewicz Tel. 89 526 19 15
. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte nalezy napisac¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty skladajace si¢ na
ofert¢ w jezyku obcym winne by¢ skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

2) Wszystkie dokumenty skladajace si¢ na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy (uprawniong zgodnie z wpisem do
wiasciwego rejestru lub do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo
przez osobg umocowana przez osobe/y uprawniona/e), a w przypadku skfadnia oferty
wspolnej — przez pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zZamowienia.

3) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby
upowaznionej.
4) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego tylko jedna oferte.
5) Koszt sporzadzenia oferty ponosi Wykonaweca.
6) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
7) Oferta powinna zawierac:
a) Wypelniony zgodnie z trescia zapytania ofertowego i podpisany formularz ofertowy
zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 1.
b) Dokumenty i oswiadczenia wskazane w pkt. 6.
8) Zaleca si¢ aby oferta zawierala dane Wykonawcy, dotyczace numeru REGON, NIP, adresu

poczty elektronicznej, nr telefonu i faksu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferte wykonawca moze zlozy¢ faksem, droga elektroniczna, poczta, przesylka kurierska lub
osobiscie w pokoju nr 18 (Kancelaria Ogolna) w Zarzadu Drég Wojewéddzkich 10-602 Olsztyn,
ul. Pstrowskiego 28b.

Oferte/ koperte/ opakowanie nalezy opisa¢ w ponizszy sposéb:
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10.

11

12.

13.

~Dostawa artykuléw biurowych oraz materialéw eksploatacyjnych do siedziby
Zarzadu Drog Wojewodzkich w Olsztynie przy ul. Pstrowskiego 28b.”
z dopiskiem: ZDW/6/EA/3/2020 (nr postepowania)

Na ofercie/ kopercie/ opakowaniu nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy skladajacego

oferte.
2) Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert do dnia 21.01.2020r., do godziny 9.00

3) W przypadku zloZenia oferty po uptywie terminu skiadania ofert, Zamawiajacy niezwlocznie

zawiadomi wykonawce o zlozeniu oferty po terminie. Zamawiajacy nie bedzie brat pod uwage
przy ocenie ofert, oferty ztozonej przez Wykonawce po terminie sktadania ofert.
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT *

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac¢ nastepujace

kryteria oceny ofert:
kryterium cena - waga 100 %;

2) Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

3) Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, ktéra otrzyma najwigksza liczbe punktow
sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

. RAZACO NISKA CENA

Jezeli cena oferty bedzie sie wydawac razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i
wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajagcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, w szczegdlnosci bedzie nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy bedzie mégt zwrdcic sie do wykonawcéw o udzielenie
wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé

ceny.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykluczenia z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia
wykonawcow, ktdrzy nie spelniajg warunkow udziatu w postepowaniu lub wykonawcéw, ktérzy w
terminie nie zlozyli wymaganych oswiadczen, dokumentéw, okreslonych w ogtoszeniu o
zamoOwieniu, zaproszeniu do wziecia udziatu w zapytaniu ofertowym, negocjacjach, rokowaniach
lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Oferta wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania, podlega odrzuceniu.

ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli:
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1) jest sprzeczna z prawem lub  wymaganiami okreslonymi w  ogloszeniu
o zamowieniu, zaproszeniu do wziecia udzialu w zapytaniu ofertowym;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) wykonawca nie zlozyt wyjasnien, o ktérych mowa pkt. 11 lub jezeli oferta zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznia  postepowania o udzielenie zamodwienia
w szczegolnosci w przypadku, gdy:
1) nie zostala zlozona Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub zaproponowanych warunkow umowy przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpila istotha zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca zawarcie umowy.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

1) Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest do:
a) podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
b) w przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotéw wystepujacych wspdlnie —
Wykonawca powinien dostarczy¢ umowe regulujaca wspodtprace tych podmiotéw
w przedmiocie wykonania zamoéwienia przed zawarciem umowy.
2) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty w kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce
(a w przypadku dokumentu pelnomocnictwa w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie), potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
wynika z dokumentéw zataczonych do oferty (np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, aktualne
zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji Dzialalnosci Gospodarcze;j,

pelnomocnictwo).

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy bedzie mial prawo wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze

zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO

TRESCI ZAWIERANE] UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD

WYKONAWCY, ABY ZAWARE Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA

5
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PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Wzoér umowy stanowi zalacznik nr 2.

17. SPIS ZALACZNIKOW
1) Zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy

2) Zatacznik nr 2 — Formularz Cenowy
3) Zatacznik nr 3 - Opis Przedmiotu Zamowienia
4) Zatacznik nr 4 - Wzér umowy

*  Niepotrzebne usuna¢
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Znak sprawy: ZDW/6/EA/3/2020

Formularz Ofertowy

do postepowania prowadzonego, na podstawie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, w trybie zapytania ofertowego, ktérego przedmiotem jest:

,Dostawa artykuléw biurowych oraz materialéw eksploatacyjnych do siedziby

Zarzadu Drog Wojewodzkich w Olsztynie przy ul. Pstrowskiego 28b”
Zamawiajacy:
Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie
Zarzad Drog Wojewodzkich

ul. Pstrowskiego 28b
10-602 Olsztyn

1. Dane wykonawcy (wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia):

Pelna nazwa:

| Siedziba:

Adres:

REGON Nr: NIP Nr:

Nr telefonu: Nr faksu: e mail

Nr rachunku bankowego

2. Osoba/osoby uprawnione:

B vt s e e o e A A R A S B VR
(imie i nazwisko, e — mail, nr telefonu)

3. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorymjest: ...,

.............................................................................................................................................

w zakresie zgodnym z trescig zapytania ofertowego.
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4. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie i akceptujemy treé¢ zapytania ofertowego, oraz uznajemy sie za

zwiazanych okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

5. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia, w pelnym =zakresie i na warunkach
okreslonyeh w zapylaniu ofertosvym. za cene. DEERID: quivmpminmimmmivrssms oo PLN
[(53105.57 771 SR AN xRS ot M g 1% (oo Yo W B T S A e RN S ;. = ;1
zawierajacq podatek VAT w przewidzianej prawem wysokosci stawki procentowej obowiazujacej w

dniti ‘zlofenia ofefty’ W KW wvinmiviantsbiimimtamtis N s n e LG ik e el S

6. OSWIADCZAMY, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany
w zapytaniu ofertowym tj. 30 dni.

7. OSWIADCZAMY, Ze sposob reprezentacji Wykonawcy**/Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o wudzielenie zamodwienia** dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest

17 ey e R A P
(Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspolng oferte - spotki cywilne lub konsorcja)

8. OSWIADCZAMY, ze akceptujemy zalaczona do zapytania ofertowego treé¢ wzoru umowy
i zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach okreslonych

w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowac na ponizszy

RIS it arbicnistiamisasbradontuaiate e bt SR e b P L Ml
051 [ 3] 1 R USRS I P
L FARBUL o vvnsiinmimmviver s i sssvsia v wali e i B v o
BRI L o vonsmmamabusm s el oas Ko R ey A £ 0 s S S Ry
10. OFERTE niniejsza sktadamy na ......... stronach.

11. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralng czesc sa:

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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